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Zapytanie ofertowe dotyczące zatrudnienia autora kursów Rynek pracy oraz Przygotowanie dokumentów aplikacyjnych na platformie Moodle

1. Nazwa i adres Zamawiającego:

Zespół Szkół Nr 3

Ul. Działkowa 10, 96-100 Skierniewice

nr tel. 46 833 35 19

2. Tryb udzielenia zamówienia:

Postępowanie nie podlega przepisom Prawa zamówień publicznych (art. 4 pkt. 8 Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r., tekst jednolity: Dz. U. 2010 r. Nr 113 poz. 759 z późn. zm.), ze względu na wartość zamówienia szacowaną poniżej 14 tys. euro. Postępowanie prowadzone jest na zasadach określonych przez Zamawiającego.

3. Opis przedmiotu zamówienia:

Przedmiotem zapytania jest wyłonienie autora, który przegotuje i przeprowadzi  kurs Rynek pracy (dla 10 osób) i Przygotowanie dokumentów aplikacyjnych (dla 10 osób) na platformie MOODLE w ramach projektu „Już dziś planuję swoją przyszłość 2”,  realizowanego przez Zespół Szkół Nr 3 w Skierniewicach w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki, Priorytet IX „Działanie 9.1   Poddziałanie 9.1.2 „Wyrównywanie szans edukacyjnych uczniów  z grup o utrudnionym dostępie do edukacji oraz zmniejszanie różnic w jakości usług edukacyjnych”. Głównym celem projektu „Już dziś planuję swoją przyszłość” jest zwiększenie szans na rynku pracy poprzez zdobycie kwalifikacji zawodowych, dostosowanie umiejętności zawodowych i społecznych do  rynku pracy oraz podniesienie o 25 % poziomu wiedzy młodzieży  liceum ogólnokształcącego w ZS Nr 3 w okresie 16 miesięcy.

4. Grupa docelowa projektu:

Młodzież liceum ogólnokształcącego w Zespole Szkół Nr 3 w Skierniewicach.
5. Opis przedmiotu zamówienia:

Przedmiotem zamówienia jest przygotowanie i przeprowadzenie kursów e-learningowych Rynek pracy (dla 10 osób) i Przygotowanie dokumentów aplikacyjnych (dla 10 osób)
6. Informacje dodatkowe:

1. Zatrudnienie w okresie marzec 2015 r. - czerwiec 2015 r
2. Forma zatrudnienia: umowa zlecenie.

3. Warunki płatności: wynagrodzenie wypłacane będzie po wystawieniu rachunku i po zatwierdzeniu przez Zleceniodawcę wykonanej rzetelnie pracy na konto Zleceniobiorcy.
7. Osoba zatrudniona powinna spełniać niżej wymienione kryteria:

	Wymagania obowiązkowe
(Kryteria obowiązkowe)
	1. Wykształcenie wyższe
2. Udział w kursach/szkoleniach z zakresu doradztwa zawodowego i przygotowania kursów na platformie Moodle. 
3. Doświadczenie w prowadzeniu zajęć z zakresu tematyki kursów. 
4. Doświadczenie w opracowywaniu materiałów szkoleniowych dla uczniów szkół zawodowych z zakresu doradztwa zawodowego  
5. Skrócony projekt programu szkolenia obejmującego 10 godzin dydaktycznych – kurs Przygotowanie dokumentów aplikacyjnych oraz 20 godzin dydaktycznych kurs Rynek pracy

	Kryteria oceny rankingowej
	1. Doświadczenie w prowadzeniu szkoleń dla uczniów. 
2. Pełnienie funkcji doradcy zawodowego. 
3. Sylabus kursu

4. Opis wybranego modułu z projektu szkolenia,


8. Warunki składania ofert:

1. Termin składania ofert do 27 lutego 2015 r. do godz. 12.00 na adres mailowy: ekonomikprojekt@wp.pl  lub w zamkniętej kopercie w sekretariacie szkoły z tytułem oferta pracy

2. Oferty złożone po terminie nie będą brane pod uwagę przy wyborze Wykonawcy.

3. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę.

4. Kwota wynagrodzenia musi być podana w złotych polskich jako kwota brutto.

9. Zamawiający przy wyborze oferty kierować się będzie kryteriami wymienionymi w załączniku 1.
10. Składając ofertę należy załączyć:
- wypełniony formularz oferty – załącznik 1,

- kserokopię dyplomu ukończenia studiów wyższych

- sylabus kursu

- opis jednego modułu

11. Pytania o przedmiot zapytania:

W przypadku zainteresowania współpracą lub w razie pytań i wątpliwości prosimy o kontakt ekonomikprojekt@wp.pl (w tytule należy wpisać „oferta pracy”).
Oferta może być przyjęta przez Zamawiającego, wyłącznie bez zastrzeżeń, poprzez złożenie oświadczenia o przyjęciu oferty. Brak odpowiedzi na złożoną ofertę nie oznacza zawarcia umowy.

Zamawiający skontaktuje się jedynie z wybranymi osobami, które spełnią wyżej określone kryteria.
Formularz oferty  autora i prowadzącego kurs e-learningowy Rynek pracy w ramach projektu „Już dziś panuję swoja przyszłość 2”
Kandydat aplikujący na ww. stanowisko  zobowiązany jest do wypełnienia poniższego formularza oferty.

	1. Podstawowe informacje



	1. Nazwisko i imię


	

	2. Data urodzenia


	

	3. Adres do korespondencji


	

	4. Adres e-mail


	

	5. Telefon kontaktowy


	

	2. Kryteria OBOWIĄZKOWE
	Wypełnia Kandydat 



	1.
Wykształcenie wyższe 

Należy podać: uzyskany tytuł, nazwa uczelni, wydział, specjalność, rok ukończenia.
	

	2.
Udział w kursach/szkoleniach 

z zakresu doradztwa zawodowego i przygotowania kursów na platformie Moodle. Należy podać: temat, rok
	

	3.Doświadczenie w prowadzeniu zajęć z zakresu tematyki kursów. Proszę podać nazwę szkoły/ placówki, nazwy prowadzonych zajęć, rok.
	

	4.
Doświadczenie w opracowywaniu materiałów szkoleniowych dla uczniów. Należy podać tytuł, rodzaj materiału, adresata.


	

	5.
Skrócony projekt programu szkolenia (Sylabus) obejmującego 20 godzin dydaktycznych

Należy podać tytuły modułów,  liczbę godzin.


	W załączeniu

	Kryteria oceny rankingowej


	Wypełnia kandydat

	1.
Doświadczenie w prowadzeniu szkoleń. Należy podać tytuł szkolenia, temat, rok.

Punktacja: (0-3 pkt)

1 pkt – do 10 szkoleń 

2 pkt - do 20 szkoleń

3 pkt -powyżej 20 szkoleń
	

	2.
Pełnienie funkcji doradcy zawodowego. Należy podać nazwę placówki, pełnioną funkcję, rok.

Punktacja: (0 – 1 pkt)

1 pkt – pełnienie funkcji doradcy zawodowego


	

	3.
Ocena sylabusa Należy podać

Cel kursu, opis kursu, zakres treści kursu z podziałem na bloki,  czas trwania bloku (liczba godzin), zasady oceniania

Punktacja: (0-5)

1 pkt - zapisano cel kursu

1 pkt – opis kursu

1 pkt – zakres treści z podziałem na bloki

1 pkt – czas trwania bloku (liczba godzin

1 pkt – zasady oceniania
	W załączeniu

	4. Opis wybranego modułu

z projektu szkolenia. Należy podać: cel zajęć, oczekiwane efekty kształcenia, liczbę godzin, metody nauczania, przykłady ćwiczeń. Należy dołączyć w postaci pliku (maks. 2 strony) do zgłoszenia.

Punktacja: (0-5 pkt)

1 pkt – zapisano cel zajęć, 

1 pkt – zapisano oczekiwane efekty kształcenia, 

1 pkt - zapisano liczbę godzin, 

1 pkt – zapisano metody nauczania, 

1 pkt – zapisano przykłady ćwiczeń


	W załączeniu

	Wysokość wynagrodzenia
	


Jestem świadomy(a) odpowiedzialności karnej za podanie nieprawdy lub zatajenie prawdy. Prawdziwość powyższych danych stwierdzam własnoręcznym podpisem.

Ja niżej podpisany(a), oświadczam, że wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych zgodnie z ustawą z 29.08.1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 roku nr 109, poz. 926).

Data:








Podpis:

……………………………                                         ………………………………..                                                     

Formularz oferty  autora i prowadzącego kurs e-learningowy Przygotowanie dokumentów aplikacyjnych w ramach projektu „Już dziś panuję swoja przyszłość 2”
Kandydat aplikujący na ww. stanowisko  zobowiązany jest do wypełnienia poniższego formularza oferty.

	1. Podstawowe informacje



	1.Nazwisko i imię


	

	2. Data urodzenia


	

	3. Adres do korespondencji


	

	4. Adres e-mail


	

	5. Telefon kontaktowy


	

	2. Kryteria OBOWIĄZKOWE
	Wypełnia Kandydat 



	1.
Wykształcenie wyższe 

Należy podać: uzyskany tytuł, nazwa uczelni, wydział, specjalność, rok ukończenia.
	

	2.
Udział w kursach/szkoleniach 

z zakresu doradztwa zawodowego i przygotowania kursów na platformie Moodle. Należy podać: temat, rok
	

	3. Doświadczenie w prowadzeniu zajęć z zakresu tematyki kursów. Proszę podać nazwę szkoły/ placówki, nazwy prowadzonych zajęć, rok.
	

	4.
Doświadczenie w opracowywaniu materiałów szkoleniowych dla uczniów. Należy podać tytuł, rodzaj materiału, adresata.


	

	5.
Skrócony projekt programu szkolenia (Sylabus) obejmującego 10 godzin dydaktycznych

Należy podać tytuły modułów,  liczbę godzin.


	W załączeniu

	Kryteria oceny rankingowej


	Wypełnia kandydat

	1.
Doświadczenie w prowadzeniu szkoleń. Należy podać tytuł szkolenia, temat, rok.

Punktacja: (0-3 pkt)

1 pkt – do 10 szkoleń 

2 pkt - do 20 szkoleń

3 pkt -powyżej 20 szkoleń
	

	2.
Pełnienie funkcji doradcy zawodowego. Należy podać nazwę placówki, pełnioną funkcję, rok.

Punktacja: (0 – 1 pkt)

1 pkt – pełnienie funkcji doradcy zawodowego


	

	3.
Ocena sylabusa Należy podać

Cel kursu, opis kursu, zakres treści kursu z podziałem na bloki,  czas trwania bloku (liczba godzin), zasady oceniania

Punktacja: (0-5)

1 pkt - zapisano cel kursu

1 pkt – opis kursu

1 pkt – zakres treści z podziałem na bloki

1 pkt – czas trwania bloku (liczba godzin)
1 pkt – zasady oceniania
	W załączeniu

	4. Opis wybranego modułu

z projektu szkolenia. Należy podać: cel zajęć, oczekiwane efekty kształcenia, liczbę godzin, metody nauczania, przykłady ćwiczeń. Należy dołączyć w postaci pliku (maks. 2 strony) do zgłoszenia.

Punktacja: (0-5 pkt)

1 pkt – zapisano cel zajęć, 

1 pkt – zapisano oczekiwane efekty kształcenia, 

1 pkt - zapisano liczbę godzin, 

1 pkt – zapisano metody nauczania, 

1 pkt – zapisano przykłady ćwiczeń


	W załączeniu

	Wysokość wynagrodzenia
	


Jestem świadomy(a) odpowiedzialności karnej za podanie nieprawdy lub zatajenie prawdy. Prawdziwość powyższych danych stwierdzam własnoręcznym podpisem.

Ja niżej podpisany(a), oświadczam, że wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych zgodnie z ustawą z 29.08.1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 roku nr 109, poz. 926).

Data:








Podpis:

……………………………                                         ………………………………..                                                     
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